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Primjena Šoping procedure

• Metod nabavke poređenjem najmanje tri 
ponude

• Nabavka robe, materijala i radova u vrijednosti 
većoj od 2.000 €

• Za robu niže vrijednosti od 2.000€ nije 
obavezna Šoping metoda (direktno 
ugovoranje)



Koraci procedure nabavki

• Priprema Tehničke specifikacije za podnošenje 
poziva za ponude, (bez favorizovanja specifičnih 
brendova/modela)

• ne „razbijati“ pojedine stavke istih karakteristika 
kako bi se dobio iznos ispod 2.000€ (npr. svi 
priključci moraju biti prikazani zajedno)

• Ukoliko se stavke razbijaju neophodno je za svaku 
stavku, ili grupu stavki sprovesti proceduru 
nabavki, iako je njihova cijena manja od 2.000€



Koraci Šoping procedure

• Proslijediti popunjene obrasce ponuda sa svim 
dodacima od ili od, na što više adresa potencijalnih 
ponuđača, (lično, faksom ili e-mailom, potencijalnim 
ponuđačima u Crnoj Gorili ili inostranstvu)

• Tehnicka specifikacija robe sa količinama
• Rok za dostavljanje ponuda (minimalno 7 dana od 

dana dostavljanja ponude)
• Mjesto isporuke
• Rok za isporuku robe/završetak radova od dana 

potpisivanja Ugovora sa dobavljačem
• Ponuđene cijene treba da obuhvate i poreze, PDV, 

carine, kopneni transport i osiguranje, utovar i istovar



Koraci Šoping procedure

• Komisije za vrednovanje ponuda od strane korisnika-
minimalno tri člana (korisnik, član porodice, rođak, 
komšija...)

• Ocjene ponuda najpovoljniji ponuđač-ponuda sa najnižom 
cijenom koja zadovoljava Tehn.spec

• Priprema ugovora sa najpovoljnijim ponudjačem Sastavnim 
dijelom ugovora se smatraju sljedeća dokumenta, ovim 
redosledom: 
– Ispunjena forma ugovora sa traženim podacima za kupca 

i dobavljača i cijenom
– Poziv za dostavljanje ponuda, 
– Uslove i sadržne nabavki
– Tehničku specifikaciju sa ponuđenom robom



Koraci Šoping procedure

• Nakon zaključenog ugovora, isporuka u skladu sa 
rokovima isporuke navedenim u  paragrafu 1 i 3 
dokumenta “uslovi i sadržina nabavke”

• Kupac izvršava plaćanje dobavljaču nakon 
isporučene robe i dokumentacije ili preko računa 
(preporučuje se ovaj način plaćanja), ili na način  
koji će dokazati da je roba plaćana (ako je 
gotovinsko plaćanje, fiskalni blokovi kao dokaz)

• Važno-konzistentnost datuma!



Dokumentacija od dobavljača

• Dokumentacija koja se isporučuje kupcu od 
strane dobavljača:
– Račun dobavljača na kojima su vidljivi opis 

robe, količina, jedinična cijena, te cjelokupni 
iznos  

– Kopije liste pakovanja sa sadržajem svakog 
pakovanja

– Garancija proizvođača ili dobavljača
– Certifikat o porijeklu
– Certifikat o kvalitetu



Dokumentacija uz Zahtjev za isplatu

• Dokumentacija vezano za nabavke koju mora 
podnijeti Ministarstvu uz zahtjev je sledeća:
i. Kopija najmanje tri ponude za nabavku opreme, 

materijala ili usluga
ii. Kopije ugovora sa dobavljačem
iii.Popunjeni obrazac za vrednovanje nabavljene

robe/radova potpisane od strane kosmisije
iv.Dokaz da je nabavljena roba, oprema, usluga

plaćenja (fiskalni blokovi,  uplatnica iz banke-
preporuka da se u svrhu transfera upiše “MIDAS 2
grantovi” I broj ugovora sa Ministarstvom- ili drugi
dokaz o plaćanju)



Dokumentacija uz Zahtjev za isplatu

v. Kopije računa dobavljača na kojima su vidljivi opis 
robe, količina, jedinična cijena, te cjelokupni iznos

vi. Garantni list proizvođača ili dobavljača (minimum 
24 mjeseca, ili koliko je relevantno za konkretnu 
robu, kako je navedeno u paragrafu 10 dokumenta 
Uslovi i sadržina nabavki)

vii. Kopije liste pakovanja sa sadržajem svakog 
pakovanja

viii. Certifikat o porijeklu

ix. Certifikat o kvalitetu



Revizija od strane SB

• Svjetska Banka će izvršiti reviziju prvog 
zahtjeva u svim njegovim djelovima 
(uključujući prihvatljivost, odabir zahtjeva i 
ostale stavke), nakon odobrenog zahtjeva;

• Svi ostali zahtjevi će biti provjereni od strane 
Svjetske banke kroz naknadnu reviziju, 
(minimum 10%);

• Sankcije banke u slučaju nepoštovanja 
procedura.



HVALA NA PAŽNJI!


